
Programme d'appui à la société civile djiboutienne 
- PASOC

Séance d’information sur les lignes directrices de 
l’appel à proposition du PASOC

Djibouti, Palais du Peuple, le 17 Janvier

Préparée par équipe Assistance technique du PASOC| Janvier  2022



08h30-09h15 : Inscription & café

09h15:09h30 : Introduction DFE et DUE

09h30:10h45  : Présentation des lignes 
directrices de l’Appel à propositions

10h45:11h45  : Questions et réponses

11h45:12h00  : Conclusion et clôture
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Programme de la séance d’information



Brève description du Programme d’appui à la 
société civile

Title of the presentation, Place and Date 3



Programme d’appui à la société civile djiboutienne
Financement UE : 2 M€ sur 11ème FED

Gestion indirecte : Gouvernement Djibouti 
(Ordonnateur National FED, MEF, DFE)

Assistance technique mise en œuvre par 
IBF international consulting  
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Qu’est-ce que le PASOC? 



Soutenir la structuration et l’émergence de
la société civile de Djibouti et de créer les
conditions légales, techniques et
institutionnelles pour son autonomie et sa
participation à la vie publique et au
développement du pays.
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OBJECTIF GÉNÉRAL DU PASOC 



Les differentes composantes/volets :

• Composante 1 : Appui technique et facilitation de la mise
à jour du cadre juridique et institutionnel régissant les
OSC ;

• Composante 2 : Renforcement de la capacité des OSC
et amélioration des connaissances;

• Composante 3 : Appui à la participation des OSC aux
processus sectoriels de dialogue ;
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Objectifs, priorités et modalités de financement 
de l’appel à propositions

Title of the presentation, Place and Date 7



Objectif général de l’appel à proposition 

Accompagner la structuration d’un nombre limité
d’initiatives de la société civile visant à accroitre la
participation des OSC dans les espaces de
dialogue multi-acteurs relatifs aux politiques
publiques avec un focus sur les secteurs prioritaires
de la coopération avec l’UE.

8Atelier de presentation des LD de l‘AàP du PASOC/Djibouti 17/01/2022



Objectifs spécifiques de l’appel à proposition :

• La voix et l’impact de la société civile sont renforcés ;

• La participation effective des OSC aux processus
nationaux et sectoriels de dialogue et de concertation
sur les politiques de développement est soutenue ;

• La participation constructive et structurée aux
politiques intérieures et le renforcement des
capacités des OSC sont effectives
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Priorités de l’appel à proposition :

• Le renforcement des capacités techniques et de
sensibilisation des OSC pour un dialogue/concertation
effectif avec l’administration et les bailleurs de fonds sur
les processus d’élaboration, de mise en œuvre et de suivi
et évaluation des politiques publiques dans les secteurs
ciblés ;

• La facilitation du dialogue au sein de la société civile
Djiboutienne, pour répondre aux multiples défis de
légitimité des OSC comme acteur de gouvernance ;

• La consolidation du processus de structuration des OSC
Djiboutiennes.
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Montant de l’enveloppe financière de l’AàP et des 
subventions à octroyer :

Le montant indicatif global mis à disposition au titre du présent
appel à propositions s'élève à 600 000 EUR soit environ

120 000 000 FDJ.

Montant des subventions à octroyer:

• montant minimum: 175 000 EUR soit 35 000 000 FDJ
montant maximum: 200 000 EUR soit 40 000 000 FDJ
L'administration contractante se réserve le droit de ne pas
allouer la totalité des fonds disponibles.
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Les modalités du financement :

Le financement de l’Union européenne est de maximum
95% du total des coûts éligibles de l’action

Le montant réel du financement de l’Union est déterminé
après audit et validation des coûts éligibles de l’action

La contribution du demandeur est de 5% ; cette
contribution ne peut être en nature.
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Critères d’éligibilité des acteurs

Title of the presentation, Place and Date 13



Critères d’éligibilité des acteurs : le demandeur 
chef de file

• être une personne morale,

• être sans but lucratif ; et,

• être une Organisation non gouvernementale ou Association de 
développement,

• être constitué et enregistré en République de Djibouti, depuis 
au moins 3 ans,

• être en règle vis-à-vis de l’administration nationale concernant 
les rapports d’activités,
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Critères d’éligibilité des acteurs : le demandeur 
chef de file (suite)

• être en mesure de prouver son expérience et
sa capacité de gestion d'activités
comparables en termes d'envergure et de
complexité, à celles pour laquelle, il prétend
une subvention,

• Avoir une bonne maitrise des procédures de
gestion des contrats subventionnés par des
bailleurs de fonds internationaux y compris
l’Union Européenne

15Atelier de presentation des LD de l‘AàP du PASOC/Djibouti 17/01/2022



Critères d’éligibilité des acteurs : le demandeur 
chef de file (suite)

• être directement chargé de la préparation et de la
gestion de l’action avec le(s) codemandeur(s) et
l'entité/les entités affiliée(s) et non agir en tant
qu’intermédiaire et,

• apporter la preuve de la fonctionnalité de l’organisation
avec les statuts, les PV d’assemblée générale.

N.B : Ne peuvent participer à des appels à propositions, ni être bénéficiaires
d’une subvention, les demandeurs potentiels se trouvant dans l’une des
situations décrites à la section 2.6.10.1 du PRAG (pages 53 à 57 du PRAG version
2020.0 du 1er août 2020)
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Critères d’éligibilité des acteurs : le 
demandeur chef de file (suite)

Cet appel s'adresse à des demandeurs chef
de file, qui démontrent une bonne maitrise
des procédures de gestion des contrats
subventionnés par des bailleurs de fonds
internationaux y compris l’Union
Européenne
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Critères d’éligibilité des acteurs : le 
codemandeur :

• Peut ou peuvent être des Associations, ONG nationales, ONG

régionales (Africaines) ou internationales;
• Il est exigé au minimum 1 codemandeur et au maximum 2

codemandeurs
• Les codemandeurs participent à l’élaboration et à la mise en œuvre

de l’action, et les frais qu’ils supportent sont éligibles au même titre
que ceux supportés par le demandeur chef de file.

• Les codemandeurs doivent satisfaire aux mêmes critères d’éligibilité
que ceux qui s'appliquent au demandeur chef de file lui-même (sauf
l’obligation de constitution à Djibouti).
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Critères d’éligibilité des acteurs : le 
codemandeur (suite) :

• Un protocole d’accord entre le demandeur chef de file et le(s)
codemandeur(s) doivent être joint à la demande complète
spécifiant la répartition des tâches sur base d’avantages
comparatifs et par conséquent des fonds à allouer à
chacun pour être gérer, ainsi que les responsabilités et les
obligations de chacun

• Les codemandeurs doivent signer le mandat figurant dans la
partie B, section 4, du formulaire de demande de subvention.

N.B : Les demandeurs figurant sur les listes des personnes, groupes et entités
faisant l’objet de mesures restrictives de l’UE (voir section 2.4. du PRAG) au
moment de la décision d’attribution ne peuvent se voir octroyer une subvention
(pages 29 et 30 du PRAG version 2020.0 du 1er août 2020)
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Critères d’éligibilité des acteurs : les entités 
affiliées :

Le demandeur chef de file et son ou ses codemandeurs peuvent
agir avec une ou des entités affiliées.

Seul les entités qui ont un lien structurel avec les demandeurs (le
demandeur chef de file ou un codemandeur), en particulier un lien
juridique ou de capital

D’une manière générale, le lien structurel ne doit pas être limité à
l’action, ni établi aux seules fins de la mise en œuvre de cette
dernière. Cela signifie qu’il existerait indépendamment de
l’attribution de la subvention; il devrait exister avant l’appel à
propositions et rester valide une fois l’action terminée
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Critères d’éligibilité des acteurs : les associés :

Ils participent effectivement à l’action, mais ne bénéficient
pas d’un financement au titre de la subvention, à l’exception
des indemnités journalières et des frais de déplacement. Ils
ne sont pas tenus de répondre aux critères d'éligibilité
mentionnés à la section 2.1.1. Les associés doivent être
mentionnés dans la partie B, section 6, du formulaire de
demande de subvention, intitulée « Associés participant à
l’action ».
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Critères d’éligibilité des acteurs : les contractants :

• Les bénéficiaires et leurs entités affiliées peuvent
attribuer des marchés.

• Les associés ou les entités affiliées ne peuvent
pas être en même temps des contractants du
projet.

• Les contractants sont soumis aux règles de
passation de marchés énoncées à l’annexe IV du
contrat type de subvention.

22Atelier de presentation des LD de l‘AàP du PASOC/Djibouti 17/01/2022



La durée de chaque action éligible

• minimum: 16 mois

• maximum: 18 mois

Couverture géographique

Les actions doivent être mises en œuvre sur le 
territoire de la République de Djibouti.
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Secteurs, thèmes, actions  éligibles et type 
d’activités à mettre en oeuvre
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Les secteurs ou thèmes spécifiques auxquels 
les actions doivent se rapporter sont :

• Eau et Assainissement/Effets du 
changement climatique

• Handicap, vulnérabilité (cohésion sociale ) 
- Culture de la paix et de l'unité 

• Economie numérique  / Digitalisation / 
Entreprenariat, Formation professionnelle 
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Les actions éligibles 

• Actions de plaidoyer et de défense des causes auprès
des institutions étatiques et des partenaires de Djibouti à
tous les niveaux ;

• Facilitation de dialogue multi-acteurs ;

• Actions de redevabilité citoyenne ;

• Actions collectives / synergies avec d’autres acteurs en
particulier les universités et les Think tanks.
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Les actions éligibles (suite) 

• Actions de promotion de la participation citoyenne à la
gestion des affaires publiques ;

• Actions d'animation, de mobilisation, de sensibilisation et
de formation ;

• Actions de communication et de diffusion d'information ;
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Les actions non éligibles 
• les actions consistant uniquement ou principalement à financer

la participation de particuliers à des ateliers, des séminaires,
des conférences et des congrès;

• les actions consistant uniquement ou principalement à financer
des bourses individuelles d'études ou de formation;

• les actions soutenant des partis politiques ;

• les actions à caractère discriminatoire, partisans ou
religieuses ;

• les actions portant sur la mise en place de lignes de crédit.
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Les types d’activités à mettre en œuvre 

La pertinence d’une proposition dépend en grande partie de
la cohérence entre les activités proposées et les
objectifs visés.

Les activités doivent être décrites de manière claire et
détaillée afin de déterminer un budget réaliste et surtout
mettre en évidence leur contribution à l’objectif recherché.

Cet ensemble objectifs/résultats/activités/budget permet
également de déterminer le ratio coût-efficacité
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Les types d’activités à mettre en œuvre (suite) 

Les activités doivent également faire l’objet d’une
planification précise avec un chronogramme détaillé
permettant de montrer les liens entre elles.

Ce chronogramme permet également de faire un suivi
technique permettant de déterminer les complémentarités
entre les différentes actions et de planifier le dispositif de
capitalisation.
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Les types d’activités à mettre en œuvre (suite)

1. Notes de positionnement sur les défis des secteurs
d’intervention ;

2. Renforcement de capacités en plaidoyer par les pairs ;

3. Participation aux cadres nationaux ou sectoriels ;

4. Mécanismes de réseautage et de travail collaboratif ;

5. Espaces civiques de concertation / dialogue au sein de la
société civile ;
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Les types d’activités à mettre en œuvre (suite)

6. Valorisation des actions de la société civile dans les secteurs
ciblés ;

7. Communication/vulgarisation/sensibilisation des politiques
publiques ;

8. Partenariat multi-acteurs sur les politiques publiques ;

9. Production et gestion de la connaissance ;

10. Amélioration de l’accès à l’information notamment aux
données publiques ;
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Les types d’activités à mettre en œuvre (suite)

11. Mise en place de plateforme numériques dédiées aux politiques
publiques (centre documentaire en ligne, ateliers virtuels, capitalisation des
bonnes pratiques, etc) ;

12. Processus citoyen de suivi des budgets sectoriels (y compris budget
sensible genre) ;

13. Innovation numérique ;

14. Écosystème de l'employabilité et le climat de l'entreprenariat ;

15. Sensibilisation et plaidoyer sur l’assainissement liquide et solide (y
compris à travers la culture en particulier la représentation théâtrale
locale) ;
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Les types d’activités à mettre en œuvre (suite)

16. Activités de plaidoyer ou de sensibilisation sur des dimensions
de la migration ou de la mobilité ;

17. Inclusion des personnes handicapées pour l’accès plein et
entier à une vie sociale et citoyenne ;

18. Résilience des personnes en situation d’handicap ;

19. Actions collective (communautaire) relative au tri des déchets
;
20. Activités de soutien aux enfants de la rue ;

21. Evaluation finale et capitalisation ;
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La durée de chaque action éligible

• minimum: 16 mois

• maximum: 18 mois

Couverture géographique

Les actions doivent être mises en œuvre sur le 
territoire de la République de Djibouti.
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Soutien financier à des tiers (subventions en cascade) 

Dans le cadre du présent appel, le soutien financier à des tiers n’est
pas jugé essentiel à la réalisation de l’objectif de l’action.

Visibilité

Les demandeurs doivent prendre toutes les mesures nécessaires pour faire
savoir que l'Union européenne a financé ou cofinancé l’action.

Les demandeurs doivent respecter les objectifs et les priorités et garantir la
visibilité du financement de l'UE (se reporter au manuel de communication
et de visibilité des actions extérieures financées par l'UE à l'adresse
suivante: https://ec.europa.eu/europeaid/communication-et-visibilite-
des-actions-exterieures-de-lue-lignes-directrices-lintention-des_fr)
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Nombre de demandes et de subventions par demandeur

• Le demandeur chef de file ne peut pas soumettre plus d’une (01)
demande ;

• Le demandeur chef de file ne peut pas se voir attribuer plus d’une (01)
subvention ;

• Le demandeur chef de file ne peut pas être en même temps un
codemandeur ou une entité affiliée dans une autre demande ;

• Un codemandeur/une entité affiliée ne peut pas être un codemandeur
ou une entité affiliée dans plus d’une (01) demande(s) ;

• Un codemandeur/une entité affiliée ne peut pas se voir attribuer plus
d’une (01) subvention.
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Eligibilité des coûts
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Eligibilité des coûts/Budget

 Le budget constitue à la fois une estimation des coûts et
un plafond global pour les « coûts éligibles »;

 Le remboursement des coûts éligibles peut prendre les
formes suivantes, ou une combinaison de celles-ci :

o Les frais effectivement supportés par les demandeurs;

o une ou plusieurs options simplifiées en matière de
coûts.
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Les différents types de coûts dans le budget
 Les coûts directs éligibles : ces coûts doivent respecter les

dispositions de l’article 14 des conditions générales du contrat type
de subvention (voir l’annexe G des lignes directrices),

 Réserve pour imprévus : Le budget peut inclure une réserve pour
imprévus ne dépassant pas 5 % des coûts directs éligibles
estimés. Celle-ci ne peut être utilisée qu’avec l'autorisation écrite
préalable de l'administration contractante.

 Coûts indirects éligibles : Les frais indirects au taux forfaitaire, à
hauteur de 7 % maximum du total estimé des coûts directs
éligibles.

 Contribution en nature : Elle ne peut être considérée comme un
cofinancement..
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Les types de coûts inéligibles
• les dettes et la charge de la dette (intérêts débiteurs) ;

• les provisions pour pertes ou dettes futures éventuelles ;

• les coûts déclarés par les bénéficiaires et financés par une autre
action ou un autre programme de travail bénéficiant d'une
subvention de l'Union européenne (y compris au titre du FED);

• les achats de terrains ou d’immeubles, sauf si ces achats sont
indispensables à la mise en œuvre directe de l’action, auquel cas leur
propriété doit être transférée

• les pertes de change;

• les crédits à des tiers

• les rémunérations du personnel d’administrations nationales.
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Les clauses déontologiques

a)Absence de conflit d’intérêts

b)Respect des droits de l’homme ainsi que de la
législation environnementale et des normes
fondamentales en matière de travail

c)Lutte contre la corruption

d)Frais commerciaux extraordinaires

e)Manquement aux obligations, irrégularités ou
fraude
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Soumission des propositions

Title of the presentation, Place and Date 43



Appel à propositions restreint
En deux temps :

1) D’abord notes succinctes (environ 4 pages) conformément aux
instructions de présentation figurant dans le formulaire de
demande de subvention joint aux lignes directrices (annexe A).

Les demandeurs doivent soumettre leur demande en français.

Dans la note succincte de présentation, les demandeurs ne doivent
fournir qu'une estimation de la contribution de l’UE sollicitée, ainsi
qu’un pourcentage indicatif de cette contribution par rapport aux
coûts éligibles de l'action.
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Appel à propositions restreint (suite)

2) Les demandeurs invités à soumettre une
demande complète à la suite de la présélection
de leur note succincte de présentation doivent
le faire à l’aide de la partie B du formulaire de
demande de subvention (annexe A). Ils doivent
respecter scrupuleusement le format du
formulaire de demande de subvention et
compléter les paragraphes et les pages dans
l’ordre.
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Où et comment envoyer la note succincte de 
présentation?

• L’enveloppe scellée, envoyée par courrier recommandé ou par
messagerie expresse privée ou remise en main propre (un accusé
de réception signé et daté sera alors délivré au porteur), à
l’adresse indiquée ci-dessous :

• Adresse postale :
Ministère de l’Economie et des Finances chargé de
l’Industrie/Direction du Financement Extérieur - DFE/Quartier du
Héron, BP : 10 014 Djibouti.

• Adresse pour la remise en mains propres :
Ministère de l’Economie et des Finances chargé de
l’Industrie/Direction du Financement Extérieur - DFE/Quartier du
Héron, BP : 10014 Djibouti, Djibouti/Tel : +253 21 35 74 85.
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Où et comment envoyer la note succincte de 
présentation (suite) ?

• Les notes succinctes de présentation envoyées par
d’autres moyens (par exemple par télécopie ou courrier
électronique) ou remises à d’autres adresses seront
rejetées.

• Les demandeurs doivent s’assurer que leur note
succincte de présentation est complète en utilisant la
liste de contrôle y afférente (partie A, section 2, du
formulaire de demande de subvention).

• Les notes succinctes de présentation incomplètes
peuvent être rejetées.
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Date limite de soumission de la note succincte de 
présentation 

• La date limite de soumission des notes succinctes
de présentation est fixée au 27 février 2022 avant
14 h 00 mn (heure Djibouti).

• La date d’envoi, le cachet de la poste ou l’accusé
de réception signé et daté faisant foi.

• Toute note succincte de présentation soumise
après la date limite sera rejetée.

48Atelier de presentation des LD de l‘AàP du PASOC/Djibouti 17/01/2022



Autres informations concernant la note succincte 
de présentation

• Les demandeurs peuvent envoyer leurs questions par courrier
électronique, au plus tard 21 jours avant la date limite de soumission
des notes succinctes de présentation (08 février 2022), aux adresses ci-
après, en indiquant clairement la référence de l’appel à propositions :
dfe.celluleue@gmail.com avec copie à za@pasoc.dj et
wwywxy105@gmail.com

• L'administration contractante n'est pas tenue de fournir des
éclaircissements sur des questions reçues après cette date.

• Les réponses seront communiquées au plus tard 11 jours avant la date 
limite de soumission des notes succinctes de présentation 
(17/02/2022) et publiées sur le site INTPA (ex. DEVCO) 
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-
services/index.cfm?do=publi.welcome et celui de la DUE Djibouti 
https://eeas.europa.eu/delegations/djibouti_fr.
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Date limite de soumission des demandes 
complètes 

• La date limite de soumission des
demandes complètes sera
communiquée dans la lettre
envoyée aux demandeurs chefs
de file dont la demande a été
présélectionnée.
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Processus d’évaluation de l’appel à propositions
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Etapes d’évaluation et de sélection des demandes
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Evaluation et sélection des demandes

ÉTAPE 1 : OUVERTURE, VÉRIFICATION ADMINISTRATIVE ET ÉVALUATION
DES NOTES SUCCINCTES DE PRÉSENTATION

• Au stade de l’ouverture et de la vérification administrative, les 
éléments suivants seront évalués :

 respect de la date limite de dépôt. À défaut, la demande sera
automatiquement rejetée ;

 respect, par la note succincte de présentation , de tous les
critères de la liste de contrôle figurant dans la partie A,
section 2, du formulaire de demande de subvention. Cette
évaluation comprend également une appréciation de l’éligibilité
de l’action.

• Si l’une des informations demandées manque ou est incorrecte,
la demande peut être rejetée pour ce seul motif et elle ne sera
pas évaluée
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Evaluation et sélection des demandes
ÉTAPE 1 : OUVERTURE, VÉRIFICATION ADMINISTRATIVE ET ÉVALUATION DES
NOTES SUCCINCTES DE PRÉSENTATION

• Les notes succinctes de présentation qui passent avec succès
seront évaluées au regard de la pertinence et de la conception
de l'action proposée.

• L'évaluation permettra aussi de vérifier la conformité avec les
instructions relatives à la manière de remplir la note succincte de
présentation.

• Les notes succinctes de présentation se verront attribuer une
note globale sur 50, ventilée suivant la grille d'évaluation (pages
23-24 des lignes directrices).
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Evaluation et sélection des demandes
ÉTAPE 1 : OUVERTURE, VÉRIFICATION ADMINISTRATIVE ET ÉVALUATION
DES NOTES SUCCINCTES DE PRÉSENTATION

• Une liste est établie, classant les actions proposées selon leur note totale.
seules les notes succinctes de présentation ayant obtenu au moins 30 points
sont retenues pour la présélection.

• Dans un second temps, le nombre de notes succinctes de présentation est
réduit, sur la base de leur classement dans la liste, au nombre de notes
succinctes de présentation dont le montant cumulé total des contributions
demandées est égal à au moins 200 % du budget disponible.

• L'administration contractante enverra à tous les demandeurs une lettre
indiquant si leur demande a été soumise avant la date limite, les informant du
numéro de référence qui leur a été attribué, de l’évaluation ou non de leur
note succincte de présentation et des résultats de cette évaluation. Les
demandeurs présélectionnés sont ensuite invités à soumettre une demande
complète.
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Evaluation et sélection des demandes complètes
ÉTAPE 2 : OUVERTURE, VÉRIFICATION ADMINISTRATIVE ET ÉVALUATION DE 
LA DEMANDE COMPLÈTE 
• Les points suivants sont évalués :

 respect de la date limite de soumission. À défaut, la demande sera
automatiquement rejetée.

 respect, par la demande complète, de tous les critères spécifiés dans
la liste de contrôle (partie B, section 7, du formulaire de demande de
subvention). Cette évaluation comprend également une appréciation
de l’éligibilité de l’action. Si l’une des informations demandées
manque ou est incorrecte, la demande peut être rejetée pour ce seul
motif et elle ne sera pas évaluée.

• Les demandes complètes qui passent avec succès sont ensuite
évaluées au regard de leur qualité, y compris le budget proposé et la
capacité des demandeurs et de l'entité ou des entités affiliées, sur la
base des critères d’évaluation de la grille d’évaluation.
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Evaluation et sélection des demandes complètes
ÉTAPE 2 : OUVERTURE, VÉRIFICATION ADMINISTRATIVE ET ÉVALUATION DE 
LA DEMANDE COMPLÈTE 
• Il existe deux types de critères d’évaluation : les critères de sélection

et les critères d’attribution :

• Les critères de sélection permettent d’évaluer la capacité
opérationnelle du ou des demandeurs et de l’entité ou des entités
affiliées et la capacité financière du demandeur chef de file.

• Les critères d’attribution permettent d’évaluer la qualité des demandes
au regard des objectifs et des priorités fixés dans les lignes directrices,
afin d’octroyer des subventions aux projets qui maximisent l’efficacité
globale de l’appel à propositions.
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Evaluation et sélection des demandes complètes
ÉTAPE 2 : OUVERTURE, VÉRIFICATION ADMINISTRATIVE ET ÉVALUATION DE 
LA DEMANDE COMPLÈTE 
• Si la note totale pour la rubrique 1 (Capacité financière et

opérationnelle) est inférieure à 12, la demande est rejetée.

• La demande est rejetée si au moins une des sous-rubriques de la
rubrique 1 reçoit la note de 1.

Sélection provisoire

• Un classement est établi, reprenant l’ensemble des demandes classées
suivant la note qu’elles ont obtenue (décroissante). Les demandes
ayant obtenues la meilleure note sont provisoirement sélectionnées
jusqu’à épuisement du budget disponible pour le présent appel à
propositions.

• Une liste de réserve est établie suivant les mêmes critères. Cette liste
sera utilisée si d’autres fonds deviennent disponibles pendant sa
période de validité.
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Evaluation et sélection des demandes complètes
SOUMISSION DES PIECES JUSTIFICATIVES
Les demandeurs provisoirement sélectionnées ou inscrites sur la liste de réserve
seront informés par écrit afin de fournir les documents suivants pour permettre
de vérifier son éligibilité et, s’il y a lieu, celle des codemandeurs éventuels et des
entités affiliées éventuelles :

1) Les statuts ou actes constitutifs,
2) Une déclaration sur l’honneur qui certifie la validité de ses comptes pour les 3 derniers

exercices,
3) Une copie des états financiers les plus récents,
4) Le formulaire « entité légale » (annexe D),
5) Un formulaire « signalétique financier » (annexe E)
6) Le récépissé de reconnaissance,
7) Les documents attestant que l’organisation est à jour vis-à-vis des administrations nationales

(Trésor, CNSS et Inspection du travail),
8) La déclaration sur l’honneur (annexe H)

• Les documents doivent être fournis sous la forme d’originaux, de photocopies
ou de versions scannées (montrant, de façon lisible, les cachets, signatures et
dates) de ces originaux
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Evaluation et sélection des demandes complètes
ÉTAPE 3 : VÉRIFICATION DE L'ÉLIGIBILITÉ DES DEMANDEURS ET DES 
ENTITÉS AFFILIÉES
• La vérification de l’éligibilité est effectuée sur la base des pièces

justificatives demandées par l'administration contractante (voir
section 2.4). Elle est réalisée uniquement pour les demandes qui ont
été provisoirement sélectionnées.

• La déclaration du demandeur fait l’objet d’une vérification croisée avec
les pièces justificatives fournies par ce dernier. Toute pièce justificative
manquante ou toute incohérence entre la déclaration et les pièces
justificatives peut entraîner le rejet de la demande pour ce seul motif.

• L’éligibilité des demandeurs et des entités affiliées est vérifiée sur la
base des critères établis dans les sections 2.1.1, 2.1.2 et 2.1.3.

• Toute demande rejetée est remplacée par la demande suivante la
mieux placée sur la liste de réserve qui entre dans les limites du budget
disponible pour le présent appel à propositions.
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Evaluation et sélection des demandes 
complètes
ÉTAPE 3 : VÉRIFICATION DE L'ÉLIGIBILITÉ DES DEMANDEURS ET DES 
ENTITÉS AFFILIÉES
• Si les pièces justificatives mentionnées ci-dessus ne sont pas

fournies avant la date limite fixée dans la demande de
soumission des pièces justificatives envoyée par
l'administration contractante au demandeur chef de file, la
demande pourra être rejetée.

• Après vérification des pièces justificatives, le comité
d'évaluation fait une recommandation finale à
l'administration contractante, qui décide de l'attribution
des subventions après accord de la DUE.
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Evaluation et sélection des demandes 
complètes
NOTIFICATION DE LA DECISION DE L’ADMINISTRATION CONTRACTANTE
Contenu de la décision

• Les demandeurs chefs de file sont informés par écrit de la
décision de l’administration contractante concernant leur
demande et, en cas de rejet, des raisons de cette décision
négative.

• Si un demandeur s’estime lésé par une erreur ou
irrégularité commise dans le cadre de la procédure
d'attribution, il peut introduire une plainte (pour plus de
détails, voir section 2.4.15 du PRAG).
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Conditions de mise en ouvre des 
subventions

• Après la décision d’attribution de la
subvention, les bénéficiaires se verront
proposer un contrat basé sur le contrat type
de subvention (annexe G).

• En signant le formulaire de demande
(annexe A), les demandeurs acceptent, si la
subvention leur est attribuée, les conditions
contractuelles du contrat type de subvention.
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Listes des annexes des lignes directrices
• LIENS UTILES :

• Lignes directrices – Gestion du Cycle de Projet
• http://ec.europa.eu/europeaid/aid-delivery-methods-project-cycle-

management-guidelines-vol-1_en

• MISE EN ŒUVRE DES CONTRATS DE SUBVENTION

• Guide de l’utilisateur
• http://ec.europa.eu/europeaid/companion/document.do?nodeNumbe

r=19&locale=fr

• Manuel pour la gestion financière
• http://ec.europa.eu/europeaid/funding/procedures-beneficiary-

countries-and-partners/financial-management-toolkit_en
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Merci pour votre attention !

www.pasoc.dj


